Уважаемый кандидат на военную службу (учебу)! При заполнении всего анкетного материала (это все анкеты и автобиографические опросники представленные Вам в электронном или бумажном варианте) необходимо придерживаться нескольких обязательных правил по его заполнению:
1. При предоставлении Вам анкетного материала в бумажном (распечатанном) виде перед его заполнением необходимо обязательно подготовить (ксерокопировать) несколько копий на случай их порчи, помарок и других ошибок при заполнении.

2. Печатать необходимо весь материал двухсторонним методом, т.е. на одном листе размещаются две страницы текста (задействованы лицевая и оборотная сторона листа). Исключение – копии личных документов.
3. Заполняя анкетный материал необходимо полностью раскрывать суть вопроса, ответы «нет» или «да» нежелательны, прочерки и оставленные не заполненными графы (любые) недопустимы. Для более качественной подготовки ответов на вопросы необходимо использовать образцы (прилагаются), используя установленные формулировки ответов из образцов при заполнении собственных автобиографических сведений.
4. Заполнение каждого отдельного документа скрепляется подписью лица его заполнившего и датой заполнения (проставляется фактическая дата заполнения анкетного документа).

5. Автобиография заполняется в хронологическом порядке с момента рождения кандидата, с обязательным указанием сведений, перечисленных в бланке для заполнения. К заполнению бланка автобиографии необходимо приступить после прочтения образца (прилагается) с желательным применением формулировок, представленных в образце.

6. При подготовке копий личных документов кандидата,  его близких родственников необходимо копировать заполненные страницы документов. Не заполненные страницы документов копировать не обязательно.
